
 

 

 

 
 

dnata Switzerland AG ist an den Flughäfen Zürich und Genf präsent 
und bietet die gesamte Palette an Bodenabfertigungsdienstleistungen an. 

Wir gehören zur weltweit renommierten Emirates-Group und bedienen 

über 60 Fluggesellschaften aus der ganzen Welt. 
 

Zur Verstärkung unseres HR Teams in der Schweiz suchen wir per sofort 
oder nach Vereinbarung für den Standort Zürich eine/n 

 
Sachbearbeiter/in Payroll 40-80% (Jobsharing möglich) 

 
- Sie erfassen und gewährleisten eigenständig eine korrekte und 

termingerechte Lohnverarbeitung 

- Sie nehmen UVG- und KTG-Fälle entgegen und übermitteln diese inkl. 

administrative Fallbetreuung 
- Sie melden und überprüfen Familienzulagen, EO/MSE und IV-

Taggelder sowie Daten rund um BVG 

- Sie beraten Vorgesetzte und Mitarbeitende bei personalrechtlichen 
sowie sozialversicherungstechnischen Fragen 

- Sie unterstützen die HR-Leitung bei Bedarf 
  

Ihr Profil: 
- Sie bringen mehrjährige Berufserfahrung in einer vergleichbaren 

Funktion mit 
- Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische 

Grundausbildung mit einer Weiterbildung im Personal- und/oder 

Sozialversicherungswesen  
- Sie kennen sich im SAP ERP (HCM) gut aus 

- Sie arbeiten versiert mit Microsoft Excel 
- Sie verfügen über stilsichere Deutschkenntnisse sowie gute 

Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

- Ihre Arbeitsweise ist sehr selbständig, zuverlässig und exakt 
- Sie sind eine freundliche, diskrete und dienstleistungsorientierte 

Persönlichkeit, die flexibel, teamorientiert und belastbar ist 
 

Nebst einer abwechslungsreichen und verantwortungsvollen Aufgabe können 
Sie sich auf die Zusammenarbeit in einem sympathischen und engagierten 

Team freuen. Wenn Sie gerne Verantwortung übernehmen und sich in einem 

durch Veränderung geprägten Umfeld wohl fühlen, freuen wir uns über die 
Zustellung Ihrer kompletten Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer 

Gehaltsvorstellung. Mit Ihrer Bewerbung stimmen Sie zu, dass Ihre 
persönlichen Daten für den Bewerbungsprozess bei uns intern verwendet 

werden dürfen.  

 
dnata Switzerland AG, HR Abteilung, 8058 Zürich-Airport  

T +41 43 815 8320  E zrh.jobs@dnata.ch 
 


